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Warszawa, 8 kwietnia 2009

ZAPYTANIE OFERTOWE


Fundacja Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym wynajmu Sali oraz obsługi cateringowej dwóch spotkań, które mają się odbyć w dniach 8 i 15 maja 2009 r.  w ramach projektu pn: „Praca wysokiej jakości (PWJ). System identyfikacji dziedzin o dużych potencjałach wzrostu zatrudnienia wysokiej jakości w woj. mazowieckim. Mechanizmy, instrumenty i rozwiązania.”
1. Zamawiający: 
Fundacja „Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym”
ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa

tel.: (22) 630 98 02, fax.: (22) 826 25 96, e-mail: iped@kig.pl 
NIP: 525-15-67-362, Regon: 010114641, KRS: 0000161651


2. Przedmiot zamówienia:
Przedstawienie ceny na przygotowanie spotkań, mających obyć się w dniach 8 maja 2009 i 15 maja 2009. Wycena musi zawierać koszty sali (wraz z wyposażeniem) i usługi cateringowej zgodnych z poniżej podaną specyfikacją: 
Sala: 

- dla co najmniej 20 os. (15 osób uczestników + prowadzący) 

- z klimatyzacją, 

- wyposażona w stoły, krzesła, ekran projekcyjny, nagłośnienie 
- z możliwością podłączenia komputerów i projektora, 

- z możliwością ustawienia recepcji oraz szatnią, 

- z możliwością serwowania posiłków na sali, 

- z dostępem dla osób niepełnosprawnych,
- z dostępem do usług cateringowych.

Catering: 

- dla 20 osób (15 osób uczestników + prowadzący),

- serwis kawowy – w trakcie trwania spotkania w godzinach 11:00 – 14:00, obejmujący: kawę, herbatę – bez ograniczeń, wodę mineralną, kruche ciasteczka oraz dodatki do napojów (cukier, cytryna, mleko),  

- menu obiadowe w dwóch wersjach (zostanie wybrane jedno z nich): 

a) menu zimne: 100 kanapek, 4 kg sałatki; 
b) menu ciepłe: zupa, II danie, dodatki skrobiowe, surówki. 

- sprzęt cateringowy niezbędny do realizacji zlecenia:  stoły bankietowe i  stoły koktajlowe,  naczynia porcelanowe talerzyki przekąskowe,  sztućce, do napojów,     bielizna gastronomiczna,  specjalne przywieszki do dekoracji ewentualnych bufetów, montaż i demontaż sprzętu cateringowego oraz sprzątnięcie sali. 
Inne koszty: Proszę o podanie kosztów organizacji spotkania, które zdaniem Państwa są konieczne, a nie zostały ujęte powyżej. 
3. Cel wyceny:
Wybór oferty na wynajem sal oraz wybór oferty obsługi cateringowej spotkań w dniach 8 i 15 maja 2009 r.  

4. Termin realizacji:
Wymagany 8 i 15 maja  2009 r.

5. Sposób przygotowania oferty:
Zgodnie z formularzem ofertowym

6. Kryterium wyboru oferty: 
Konieczność zachowania wszystkich warunków określonych w pkt. Przedmiot zamówienia. 

cena – 100% 


7. Miejsce i termin złożenia oferty:
Siedziba Fundacji instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym w pok. 323 (ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa) lub przesłać faksem na nr: 022 826 25 96, e-mail: mtymorek@kig.pl w terminie do dnia
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10 kwietnia 2009 r., do godz. 15:00.

8. Zapytania o przedmiot zamówienia:
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Małgorzata Tymorek, tel. /022/ 630 98 02,          e-mail: mtymorek@kig.pl .

Załączniki:
Formularz ofertowy

Małgorzata Tymorek 
/podpis wnioskodawcy/
	Warszawa , 10 kwietnia 2009 r.
miejscowość i data
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FORMULARZ OFERTOWY

1. Zamawiający: 
Fundacja „Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym”
ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa

tel.: (22) 630 98 02, fax.: (22) 826 25 96, e-mail: iped@kig.pl 
NIP: 525-15-67-362, Regon: 010114641, KRS: 0000161651

2.   Oferent: 

(proszę wpisać dane  - nazwa oferenta, adres, tel. i faks, NIP:
	1. 
	Nazwa:
	     

	2. 
	Adres:
	     

	3. 
	Tel.:
	     

	4. 
	Faks:
	     

	5. 
	E-mail:
	     

	6. 
	NIP:
	     


3. Wycena zamówienia: 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 8 kwietnia 2009 r. w sprawie wynajmu sali oraz obsługi cateringowej dwóch spotkań, które mają się odbyć w dniach 8 i 15 maja 2009 r.  w ramach projektu pn: „Praca wysokiej jakości (PWJ). System identyfikacji dziedzin o dużych potencjałach wzrostu zatrudnienia wysokiej jakości w woj. mazowieckim. Mechanizmy, instrumenty i rozwiązania”, zgodnie z warunkami podanymi w punkcie „Przedmiot zamówienia” zobowiązuję się wykonać przedmiotowe zadanie za następującą cenę:
	Lp.
	Elementy oferty 
	Koszty w PLN brutto

	I
	Sala w godzinach 11:00-14:00
	     

	II
	Catering: 
	Koszty w PLN brutto/os. 

	1. 
	Serwis kawowy
	     

	2. 
	Serwis obiadowy 
	     

	III
	Inne: 
	Koszty w PLN brutto/szt./dzień

	1. 
	Wynajem mikrofonu 
	     

	2. 
	Wynajem projektora 
	     

	3. 
	Wynajem komputera – laptopa
	     

	
	Razem: 
	Kwota w PLN

	1. 
	Kwota brutto w PLN
	     

	2. 
	Forma płatności: 
	     


Termin realizacji zamówienia: do  30 kwietnia 2009 r.
4. Załączniki:
Proszę o podanie kosztów organizacji spotkania, które nie zostały ujęte powyżej.
	miejscowość i data
	/podpis i imienna pieczęć oferenta lub upoważnionego przedstawiciela oferenta/


Pieczęć firmowa oferenta









Serwis internetowy jest jednym z elementów projektu pt: „Praca wysokiej jakości (PWJ). System identyfikacji dziedzin o dużych potencjałach wzrostu zatrudnienia wysokiej jakości w woj. mazowieckim. Mechanizmy, instrumenty i rozwiązania.” współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego.


