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Warszawa, 7 września 2010 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE


Fundacja Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym wynajmu sali, zakwaterowania, wyżywienia i serwisu kawowego dla uczestników 2 cykli warsztatów, które mają odbyć się w dniach 28-29 października 2010 r. oraz 18-19 listopada 2010 r. w ramach projektu pn: „DOBRE RZĄDZENIE POPRZEZ WKŁAD SPOŁECZNY. Zwiększenie udziału organizacji pozarządowych w procesie legislacyjnym.
1. Zamawiający: 
Fundacja „Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym”
ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa

tel.: (22) 630 98 02, fax.: (22) 434 60 49, e-mail: iped@kig.pl 

NIP: 525-15-67-362, Regon: 010114641, KRS: 0000161651


2. Przedmiot zamówienia:
Przedstawienie ceny na przeprowadzenie warsztatów, mających odbyć się w 2 terminach:

1) 28-29 października 2010 r. 
2) 18-19 listopada 2010 r.

Wycena musi zawierać koszty sali (wraz z wyposażeniem), serwisu kawowego oraz wyżywienia 
i zakwaterowania uczestników zgodnie z poniżej podaną specyfikacją: 
Sala: 

- dla 24 osób,

- ogrzewana

- wyposażona w stoły, krzesła, ekran projekcyjny, nagłośnienie,
- z możliwością podłączenia komputerów i projektora, 

- z możliwością ustawienia recepcji oraz szatnią, 

- z dostępem dla osób niepełnosprawnych,
- z dostępem do usług cateringowych.

Serwis kawowy: 

- dla 24 osób,

- w trakcie trwania spotkania w godzinach 10:00 – 16:00 (dzień 1) i 10:00-16:00 (dzień 2), obejmujący: kawę, herbatę – bez ograniczeń, wodę mineralną, ciasteczka oraz dodatki do napojów (cukier, cytryna, mleko), 
- sprzęt cateringowy niezbędny do realizacji zlecenia: stoły bankietowe i stoły koktajlowe, naczynia porcelanowe talerzyki przekąskowe, sztućce, szklanki do napojów, bielizna gastronomiczna, specjalne przywieszki do dekoracji ewentualnych bufetów, montaż i demontaż sprzętu cateringowego oraz sprzątnięcie Sali itp. 

Zakwaterowanie:
- dla 20 osób,

- w pokojach 1-osobowych,
- w dniach 28-29 października (1 nocleg)

- w dniach 18-19 listopada (1 nocleg)
Inne:

	Parking 


Wyżywienie:

- dla 24 osób,

(spotkanie 28-29 października)

- dzień 1 (28 października 2010): obiad i kolacja
- dzień 2 (29 października 2010): śniadanie i obiad

(spotkanie 18-19 listopada 2010)
- dzień 1 (28 października 2010): obiad i kolacja

- dzień 2 (29 października 2010): śniadanie i obiad
Inne koszty: Proszę o podanie kosztów organizacji spotkania, które zdaniem Państwa są konieczne, a nie zostały ujęte powyżej. 
3. Cel wyceny:
Wybór oferty wynajmu sali, serwisu kawowego, wyżywienia oraz zakwaterowania uczestników warsztatów 
w dwóch terminach 28-29 października 2010 r. i 18-19 listopada 2010 r.

4. Termin realizacji:
Wymagany: 28-29 października 2010 r. i 18-19 listopada 2010 r.

5. Sposób przygotowania oferty:
Zgodnie z formularzem ofertowym

6. Kryterium wyboru oferty: 
Miejsce spotkania – na terenie woj. mazowieckiego oraz konieczność zachowania wszystkich warunków określonych w pkt. Przedmiot zamówienia. 

cena – 100% 


7. Miejsce i termin złożenia oferty:
Siedziba Fundacji „Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym” w pok. 323 (ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa) lub przesłać faksem na nr: 22 434 60 49, e-mail: iped@kig.pl w terminie do dnia 17 września 2010 r., do godz. 16:00.

8. Zapytania o przedmiot zamówienia:
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udzielają Piotr Michalik i Malwina Wasilewska, 
tel. (22) 630 98 02 lub (22) 630 96 21, e-mail: info@dobrerzadzenie.pl; iped@kig.pl.

Załączniki:
Formularz ofertowy wyceny zamówienia
Piotr Michalik
/podpis wnioskodawcy/
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Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, priorytet V. Dobre rządzenie, działanie 5.4. Rozwój potencjału trzeciego sektora, poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego.
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